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Richiesta di missione
	Cognome e nome:
	

	Oggetto della missione:
	

	

	Località:
	

	Durata:
	dal:
	
	al:
	
	spesa prevista €:
	

	In caso di località estera, barrare il trattamento di missione  richiesto:
	( Rimborso Documentato

	
	( Trattamento alternativo di missione

	Fondi da utilizzare:
	


	Si richiede l’autorizzazione per l’utilizzo del taxi/mezzi a noleggio per la seguente motivazione (vedi note):

	

	


	Si richiede l’autorizzazione per l’utilizzo dell’auto di servizio per la seguente motivazione:

	

	


	Si richiede anticipo
	SI
	
	                                   Importo richiesto: €
	


	Si allegano i seguenti documenti (vedi note) :

	
	Descrizione 
	sito web (eventuale)

	
	
	

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


	data
	
	Il Richiedente


	data
	
	Il Direttore


	AI FINI DELL’EMISSIONE DELL’ ORDINE MISSIONE, IL PRESENTE MODULO DEVE ESSERE COMPILATO INTEGRALMENTE DEPENNANDO EVENTUALI DIZIONI CHE NON INTERESSANO


Documentazione da allegare alla richiesta 

________________________________________________________________________________________
Nel caso di partecipazione ad iniziative congressuali, allegare copia della scheda di registrazione e una brochure dell’evento dalle quali si evincano gli eventuali costi di iscrizione ed i servizi accessori compresi nella quota di iscrizione (es. pasti). In alternativa è possibile indicare gli indirizzi delle pagine web dove sono pubblicate le informazioni necessarie. 
Documentazione da allegare alla richiesta di anticipo
________________________________________________________________________________________

- documento da cui si deduce il costo dell’iscrizione (nel caso di partecipazione ad iniziative congressuali, corsi di formazione, meeting, ecc.)
- documento da cui si deduce il costo del viaggio.
- documento da cui si deduce il costo del pernottamento alberghiero.

- ogni altro documento utile per la liquidazione dell’anticipo (estratti movimenti per pagamenti già effettuati, ecc.).

Utilizzo di taxi/mezzi a noleggio
________________________________________________________________________________________

In circostanze opportunamente motivate quali, ad esempio: necessità di raggiungere rapidamente il luogo della missione, trasporto di strumentazione ingombrante, rilevamenti di campagna ecc., può essere autorizzato il ricorso a mezzi noleggiati. Anche l’uso del taxi deve essere debitamente motivato e autorizzato.

(cfr. manuale operativo “Le spese di trasferta”, circolare CNR n. 14 del 20/05/2008)
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